
教材选用系统使用简介

1. 登陆 http://www.jczd.net，分教研室账号与二级学院（部）审核账

号，均为以下登陆界面。

2. 教师教材选用：登陆之后，首先确认教研室是否正确，确认自己所

开课程归属教研室后，在未选定教材清单目录中，查找教师所开课程，

或在搜索框中搜索课程名称，找到所开课程后，点击“选定教材”开

始教材选用。



3. 再次核对课程名称，开课教研室，开课专业年级班级，确认无误后，

开始选定教材。★注意：若本课程延用上学期教材或无需教材，可点

击“本课程无需教材按钮”，点击后会发起二次确认，一旦确认，本

课程将直接送审，状态显示：无需教材，已送审。（★请谨慎操作！！！）



4. 若本课程需要选定教材，需按照页面提示，逐项填写。网页中有“十

四五”国家规划教材目录按钮，推荐各位教师优先选用最新国家规划

教材（具体优选原则，详见校园网通知）！此外，还有上一年选用教

材目录，为 23-24-2 学期及 24-25-1 学期教材选用目录（有部分上学

年选用教材因格式不规范未能导入），供教师选择直接导入。如在上

一年选用教材目录中未查询到对应教材，请手动录入。手动录入教材

时★请注意：①教材名称请录全称；② ISBN号必须录 13 位纯数字，

否则无法录入；③版次日期格式必须为：2024-12，否则无法录入；

④教材性质中，“其他”代表常规教材；⑤教师用书按实际填写，可

以为“0”；⑥未填写完可以点击“保存”后，继续填写，确认无误后

点击“送审”，即完成教材选用，提交至二级学院（部）教材选用工

作领导小组审核。





5. 二级学院教材选用工作小组审核：二级学院审核账号登陆之后，

首先确认学院名称，状态栏可见“未选定教材”为任课教师未提交教

材选用课程；“已选定教材”为任课教师已提交教材选用课程；“已审

核教材”为二级学院已审核的教材选用课程；页面有“全选”按钮，

支持审核教材选用后批量通过。教材审核完成之后，下载教材选用审

核申请汇总表，二级学院（部）教材选用工作小组签字盖章后，提交

至教务处实践教学科。




